
METRONOMIA steht seit 1990 für Qualität, Kompetenz, Kontinuität und unbedingte Kundenorientierung in 
Bezug auf statistische Services und Datenmanagement in der klinischen Forschung. Als wachstums-
orientiertes mittelständisches Unternehmen sind wir international tätig. 

Unsere Kunden schätzen die Kompetenz und das Engagement unserer Mitarbeiter und wir schätzen unsere 
Mitarbeiter als Basis des Unternehmenserfolgs. Kommen Sie in ein motiviertes und sympathisches Team als 

Proposal Manager* in Teilzeit/Vollzeit 
Sie werden an der Angebotserstellung und dem Vertragsmanagement verantwortlich mitarbeiten und alle 
zugehörigen Aktivitäten koordinieren.     

Ihre Aufgaben 

 Erstellung von komplexen Angebotsunterlagen und -präsentationen für unsere Kunden auf nationaler 
und internationaler Ebene 

 Analyse der Ausschreibungsunterlagen, Rückfragen an Kunden zur Klärung von Vorgaben und 
entsprechende Interaktion mit den Fachbereichen  

 Beschaffung der erforderlichen Angebotsinhalte aus den Fachbereichen und inhaltliche und grafische 
Angebotserstellung, aktive Mitarbeit bei der Angebotskalkulation  

 Angebotsnachverfolgung  

 Koordination  von  Subunternehmern (u.a. Angebotseinholung, vertragliche Gestaltung) 

 Koordination der Vertragserstellung und aktive Mitarbeit bei der Vertragsprüfung 

 Vertretung von Metronomia in jeder Art von Kundeninteraktion in Bezug auf Angebote und 
Vertragsgestaltung  

Ihr Profil 

 Studium im Life Science Bereich, Naturwissenschaften, Betriebswirtschaft oder Finanzen (oder 
vergleichbare Qualifikation)  

 Gutes Verständnis der CRO Services Clinical Data Management und Biostatistik 

 Idealerweise erste Berufserfahrung im Bereich des Proposal und Contract Managements 

 Sehr gute Fähigkeiten in der Erstellung von Texten sowie der grafischen Gestaltung von 
Angebotspräsentationen (insb. MS Powerpoint)  

 Schnelle Auffassungsgabe, effiziente Arbeitsweise, gutes Zeitmanagement, Teamfähigkeit 

 Sehr gute kommunikative Fähigkeiten und hohe soziale Kompetenz, sehr gute Deutsch- und 
Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

Wir bieten Ihnen 

 Einen attraktiven und zukunftssicheren Arbeitsplatz mit guter Work-Life-Balance aufgrund flexibler 
Arbeitszeiten und der Möglichkeit auch vom Home Office aus zu arbeiten 

 Verantwortungsvolle Aufgabenstellungen und kurze Entscheidungswege 

 Eine sehr kollegiale und offene Arbeitsatmosphäre 

 Eine attraktive Vergütung und umfangreiche betriebliche Sozialleistungen 

 Regelmäßige Teilnahme an internen und externe Weiterbildungen  

Bitte bewerben Sie sich mit vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse sowie 
Verfügbarkeit und Gehaltsvorstellung) und nutzen Sie dazu bitte das Online-Portal (Metronomia bietet eine 
direkte Festanstellung und nutzt den Service “Recruiter on demand” der Coredi Recruiting GmbH & Co. KG 
zur professionellen Unterstützung des Bewerbungsprozesses). Für erste Fragen stehen wir Ihnen gerne unter 
+49 89 829265-222 zur Verfügung. 

Metronomia Clinical Research GmbH  Rudolf Köhne-Volland  Geschäftsführer 
Paul-Gerhardt-Allee 42  81245 München  www.metronomia.net 

 

*Geschlecht ist uns egal. Hauptsache, Sie passen zu uns.  

 

https://constares.hr4you.org/index_extern.php?sid=623&lang=DE&origin=2
http://www.metronomia.net/

